Tribunal de Justica do RN - DJe Secretaria - Geral

Orienta a autuacdo e o registro dos processos de
cumprimento de sentenca de alimentos e de execucbes de
alimentos fundadas em titulos extrajudiciais da area do
Direito de Familia.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA e a CORREGEDORA-GERAL DE JUSTICA DO
ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE, no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO que compete a Corregedoria Geral de Justica do Estado aprimorar
continuamente os servicos judiciarios e os meios de orientacao e de fiscalizacdo administrativa para garantir
a eficacia na prestacéo jurisdicional;

CONSIDERANDO que o Coddigo de Processo Civil modificou os procedimentos do
cumprimento de sentenca de obrigacdo de prestar alimentos e da execucao de alimentos fundada em titulo
extrajudicial;

CONSIDERANDO que a autuacdo de plarimas execugfes de alimentos baseadas em
mesmo titulo inflaciona o nimero de casos novos, construindo uma incorreta impressdo da demanda
processual;

CONSIDERANDO que a multiplicacdo de processos dificulta a boa administracdo das
unidades judiciarias que passam a ser obrigadas a gerir nUmero elevado de autos que, porém, poderiam ser
reduzidos a feitos ja existentes nos quais poderia ser concentrada a discussdo de questes de mesma
natureza que envolvem as mesmas partes,

RESOLVEM:

Art. 1°. Tratando-se de execucdo de alimentos fundada em sentenca que reconheca a
exibilidade de obrigacdo de prestar alimentos, o pedido de cumprimento sera juntado nos mesmos autos em
gue tenha sido proferida a sentenca, providenciado-se a evolugéo de classe processual para “Cumprimento
de sentenga” (codigo 156).

§ 1° Nas Comarcas com mais de uma vara competente para a matéria de alimentos, o
pedido de cumprimento devera ser direcionado a unidade judiciaria da fase de conhecimento.

§ 2°. Aplica-se o disposto no caput também quando o credor optar por promover o
cumprimento dos alimentos sob o rito do cumprimento comum e definitivo de sentenga previsto nos arts.
523 e seguintes do Cédigo de Processo Civil.

Art. 2°. No caso de execucdo de alimentos fundada em titulo extrajudicial, o pedido de
execucdo, acompanhado dos documentos indispenséveis, sera autuado e registrado como novo processo
na classe “Execucao de alimentos” (cddigo 1112).

Art. 3°. N&o sera determinada a separagdo para autuacdo em apartado dos cumprimentos
de sentenca ou execucdes de alimentos de titulo extrajudicial que envolvam as trés Udltimas prestacdes
(alimentos recentes) e as prestacdes mais antigas (alimentos pretéritos), devendo os atos executivos de
coercao pessoal e de expropriacdo de bens ser realizados no mesmo feito.

§ 1°. Caso ndo haja opcédo pelo procedimento comum de execucao de sentenca, devera ser
promovida a intimacdo ou a citacdo pessoal do executado para pagar, provar que o fez ou justificar a
impossibilidade de efetué-lo.

§ 2°. Preenchidos os requisitos legais, poderd ser decretada a prisdo sem prejuizo da
pratica de atos executivos de expropriagdo nos mesmos autos, desde que nao cumprida a obrigacao.

Art. 4°. Em sendo apresentado pedido de cumprimento ou de execucédo de prestacdo que se
venceu ao longo do processo, o0 requerimento devera ser juntado no feito em andamento para que seja
adicionado ao débito executado, inclusive com a possibilidade de se decretar a priséo civil.
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Art. 5°. O cumprimento de sentenca ou a execucao de alimentos devera ser extinto nas
hipéteses do art. 924 do Codigo de Processo Civil com o respectivo movimento de julgamento por sentenga
gue poderia ser:

| — indeferimento da petigéo inicial (cédigo 454);

Il — extingdo da execucédo ou do cumprimento de sentenca (codigo 196);
lIl — rendncia ao direito pelo autor (cédigo 455);

IV — prondncia de prescricao (codigo 471).

Paragrafo Unico. O movimento de extingdo do cumprimento de sentenca ou de execucao
podera ser outro que possa se aplicado analogicamente a esses processos, como no caso de abandono da
causa (c6digo 458).

Art. 6°. Uma vez julgado o cumprimento de sentenga ou a execucdo de alimentos e néo
havendo mais diligéncias a cumprir, o processo devera ser baixado com o movimento de arquivamento
definitivo (cédigo 246).

Paragrafo Unico. Para a rotina de arquivamento, ndo devera ser utilizado outro movimento
diferente do caput, como arquivamento provisério ou arquivamento administrativo.

Art. 7°. Estando baixado o processo onde proferida a sentenca que reconheceu a
exigibilidade da obrigacao de pagar alimentos, os autos deverdo ser reativados através do movimento de
reativacao (cédigo 849), dando-se, em seguida, cumprimento ao art. 1°.

Art. 8°. Se 0 exequente promover o cumprimento de sentenca no juizo de seu domicilio (art.
528, § 9° CPC) e este juizo nado coincidir com aquele que proferiu o titulo judicial, o pedido de cumprimento
deverd ser autuado e registrado como processo autbnomo na classe processual “Cumprimento de
sentenga” (cédigo 156).

Art. 92, O pedido de cumprimento de alimentos provisérios, seja fixado em tutela proviséria
ou em sentenca ainda ndo transitada em julgado, sera autuado em autos apartados nas classes
processuais “Cumprimento Provisorio de Decisao” (cédigo 10980) ou “Cumprimento Provisério de
Sentenga” (codigo 157) com numeragéo propria.

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo..

Publique-se. Cumpra-se.

Desembargador EXPEDITO FERREIRA

Presidente

Desembargadora MARIA ZENEIDE BEZERRA

Corregedora-Geral de Justica
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ANEXO UNICO

Orientacdes SAJ/PG5 — Processos para autuacao e reqistro dos processos de cumprimento de
sentenca de alimentos e de execucdes de alimentos

Com o carater de ser o mais instrutivo possivel, extraimos telas do sistema SAJ/PG5 mostrando
gradativamente as regras e o uso da Tabela de Classes, Movimentos e Assuntos que envolvem os
procedimentos aplicados no sistema judicial.

1. TELAS

Situacdo 01 — art. 1°: Evolucado de classe processual para “Cumprimento de sentenca”

e No SAJ/PGS5 o usuario devera fazer a evolugdo da classe processual “Alimentos — Lei Especial N°
5.478” ou “Procedimento Comum” para a classe “Cumprimento de sentenca — cédigo 156”;
e A evolucdo da classe podera ser realizada acessando o Menu Andamento/Evolucéo de Classe;
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‘2| Sistema de Automacéo da Justica - Primeiro Grau

Cadastro II Andamento ICarga Expediente Mandados AR Publicagie Certiddo Consulta Relatorios  Utilitarios  Ajuda
H P % Movimentagdo Unitaria.., D& ‘ G| % % @J T @‘ | Eh % =% |

e Movimentagdo em Lote...

Juntada de Peticdo Intermediaria...

)

Cancelamento da Juntada de Petigdo..,

B\ Localizaio Fisica Unitaria...

Localizagdo Fisica em Lote..,

9

Definigdo de Pacote... 23| Recados o
£ Fluxo de Trabalho... Existe(m) 22 recado(s) pendente(s)
& Pendéncias e Prazos...

Anotagdo de Processo., ‘ Compromissos da semana A
T Pautade Audiéncias da Sals;. Existe(m) 1 audiéncia{s) agendada(s) para vara

Pauta de Audiéncias em Bloco...

Histérico de Partes.. i Informagdes importantes A

Historico de Partes em Lote... ; Z :

i Existem 2 documentos ndo finalizados

Acompanhamento ’ s

Apensamento / Desapensamento... g

Entranhamento / Desentranhamento... +, Dicado Dia A

Unificagdo de Processos... P/ enviar processo - arau de recurso p/ TIRN use &

movimentagdo 021,71

Desmembramento de Processos...

Registro de Sentenca...

Cancelamento de Registro de Sentenca...

(&l Retificacdo de Processo..,

Evolugdo de Classe..,

Alterado da destinacao final...

Vinculagdo de Promotor...

Senha do Processo...

Vinculagdo de Usuarios ao Processo de Sigilo Absoluto...

e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Numero do Processo”;

e Aclasse que deve ser inserida é “156 — Cumprimento de sentenga”;

e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Competéncia”;

e Caso queira, o usudrio pode preencher o campo “Motivo da evolugao”;

e Paraainsercdo da classe “156 — Cumprimento de sentenca” deve-se considerar a data atual;
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Andamento/Evolucdo de Classe. Exemplo com o processo 0124008-29.2014.8.20.0001 da 12 Vara
de Familia da Comarca de Natal

Cadastro  Andamento Carga Expediente Mandados AR Publicacdo Certiddo Consulta Relatorios  Utitarios  Ajuda
PHb% B46R%AE3 6624 180QHQALS
ﬁ SISTEMA DE AUTOMAGAO DA JUSTICA

GAJ Primeiro Grau

Tribunal de Justica do Rio Grande do Norte

BE

Processo: _D_ i L! 3 Outon®:

----- 18/06/2014 - Execugdo de Almentos

----- 28/08/2017 - Cumprmento de sentenca

Competéncia:
4 [Fen

1 aptadn ha pineipal ‘

¥ 1103 aULo% prncipals (y) 1t dependente

Motivo da evolugdo:

Eloueadeauznn | PateseRepres | Aerar agsunto
NO— Brpm—

B Sabvar| & Linpar P Fechar

a) Caso haja necessidade, o usuario podera alterar o cadastro das partes e representantes ou 0
assunto do processo;
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processo pelo Menu Andamento/Evolucdo de Classe. Exemplo com o processo 0124008-
29.2014.8.20.0001 da 12 Vara de Familia da Comarca de Natal

) Sistema de Automago da Jusica - Primeiro Grau

Cadastro  Andamento Carga Expediente  Mandados AR Publicacdo Certiddo Consulta Relatorios  Utilitarios  Ajuda
: ; I 2 |

lPobe &R6 8346394 22 080030 R4S

ﬁ SISTEMA DE AUTOMAGAO DA JUSTICA

GAJ Primeiro Grau

Tribunal de Justi¢a do Rio Grande do Norte

= licio e Cae BE|
Processo: O AL |8 Outo ‘DD?dos da evohigo '
—_———
|0124UUB-29.2014”8.20.0001 HW’ ‘ ‘—‘ \‘28./09/2017 v"]quinta-feira ’
 Hiskiico de classes /
BG4 Evecugio e et L S
o 280872017 - Cumprimento de sentenca lls 1158 _[Eumpnmentodesentenoa '.Q_,
.Dg Categoria: rea:
- ‘F’tincipal {Ongnéo ¥ || Civel Y
Competencia: _
4 [l 14
 Forma de famitagdo |~ Controle |
Motivo da evolugdo
Efiquets sanf  PateseRepres.

B Savar & Linpar TP Feche

Situacdo 02 — art. 2°: Autuacio e registro de novo processo com a classe “Execucio de
alimentos — codigo 1112”

No SAJ/PG5 o usuério devera fazer o cadastro do processo com a classe “1112 - Execu¢do
de alimentos”;

e O processo pode ser cadastrado acessando 0 Menu Cadastro/Processos;
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., Sisterna de Automagio da Justica - Primeiro Grau
Andamento  Carga Expediente Mandados AR Publicagio  Certiddo  Consulta  Relatorios  Utilitrios  Ajuda

] | 8 (2 5 OB B G B B R GG

Processos Excepcionais..

Processos Excepcionais (Qutros Sistemnas)...

Distribuicdo de Processos em Lote..

do Norte

Peticdes Intermediarias e Processos Dependentes...

Peticdes Intermediarias e Dependentes Excepcionais..

Peticdes Iniciais Aquardando Cadastro... ‘:' Recados

b

Peticdes Intermediarias Aguardando Cadastro... Existe(n) 2 recad) pendente(s)

Partes e Representantes..

Armas e Bens.., @ Compromissos da semana

>

Existe(m) 1 audiéncia(s) agendada(s) para vara

ﬁL Peszoas (Cadastro Controlada)...

Contatos...

>

Cadastro de PEC.. i Informagdes importantes

Erclusdo de PEC. Existem 2 documentos ndo finalizados

Redistribuicdo entre Varas..

Redistribuigdo entre Vagas..

b

Dica do Dia

)
I3 T

Redistribuigdo para Vara Preventa..
P/ enviar processo - grau de recurso p/ TJRN use 3

Redistribuigdo entre Foros - Encaminhamento... movimentacdo 021.71

Redistribuigdo entre Foros - Recebimento...

Redistribuicdo entre Foros - Cancelamento..

Cancelamento de Processos ..,

Reativagdo de Processo Cancelado..

Correcdo de Classe..

Recado..

O usuario deve clicar no campo “Novo” para gerar o nimero do processo;

Atentar que o Menu Cadastro de Processos esta habilitado para os perfis dos usuarios do sistema que
exercem a fun¢do de cartdrio distribuidor;
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&) Sistema de Automagio da Justica - Pimeiro Grau

Cadastro Andamento Carga Expediente Mandados AR Publicacdo Certiddo Conmsulta Relatorios  Utiftarios  Ajuda

P9b% B40RRALE |56 (22 0000E ALY

’ ﬁ SISTEMA DE AUTOMAGAO DA JUSTICA

@ Primeiro Grau

Tribunal de Justica do Rio Grande do Norte

o Cadasto de Processos E’TEIT P

Competéncia:

Pocesso. ) LY Duborf: ;
$ Dtttgt0a020r 8200001 | | [

rDados Emcessuaiq[PQrtes g Hepresentanles][Almas g Bens]{[]bie!o da Acéo][ﬂutfos Nimeros e Obs, ][Assgntos]
Classe frea: Assunto principal: Assunto Complementar :

| Y] u

Recebimento:  Volumes:  Qtde defohas: Valor da agdo: Data do valar:
vl 1] | |14 7|

Tipo de distrbuicgo Municipia

‘Sorteio '] [ ] ng -

‘D Justgagatula [ Segredodeustica [ Jusdipdo voluntéria ] Réupreso Carga ugente ‘ Hichiin ,’

Dadog dadistibuizan. Distnbur processa| Efoueta de autuacan Agendar audencia. Emir documentos | Digitalzarpecassy [mpinir pegas

it
B Sabvar o Evchir & Linpar TP Fech

e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Competéncia”. O codigo que deve ser inserido é “4
— Familia” ou outro que identifique as demandas de Familia no juizo, como o cédigo “184 / Familia

— Interior”;

e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Classe”. O cédigo que deve ser inserido é “1112 —
Execugdo de alimentos”;
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inseridos sdo “5787 — Exoneracdo; 5788 — Revisdao; 6238 — Oferta ou 6239 - leagao

FIGURA 06 — Cadastro de novo processo pelo Menu Cadastro de Processos

' Sistema de Automago da Justca - Primeiro Grau
Cadastro Andamento Carga Expediente Mandados AR Publicacio Certidio Consulta Relatorios Utilitarios  Ajuda

XY S VN R R Y IS %Y

’ ﬁ SISTEMA DE AUTOMAGAO DA JUSTICA

@ Primeiro Grau

Tribunal de Justica do Rio Grande do Norte

§_]Cadastro de Processos
Processa: 2 Qubon®: Competncia
{mnsmsuzuw”szanam I ‘ [4 |Fam|’|ia

Das ]

(lasse Assunto Complementar :

1112 [Evecusdo de Ainer | Q)
Recebimento:  Volumes: Otde defohas: Valordaacdo(RS): Datadovalor:

1l I 00| B0yt [v)
Tipa de distibuigo Municipio: .
{Sorteio v [1 [Natal ]RN| SJ
- Slg!lo

ID lusticagriatuts ] Seqredodejustiga [ Jurisdiio voluntéria Réu preso ‘ !Nenhum v

Dadog da distribuican . Distibulr processo | Etiqusta de autilagan | Agendar audiéncia: Emitir dacurmentos Digitaligalpega{ [mprmir pega
7 Novo o Echir & Limpar ?Eechal

e Ap0s a insercao dos campos obrigatdrios “Competéncia, Classe e Assunto principal” o usuario deve
proceder com os demais preenchimentos necessdrios a distribuicdo de um processo, como, por
exemplo, a aba “Partes e Representantes”, as indicagdes “Justica gratuita” e “Segredo de justi¢a”;
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2 Sistema de Automagéo da Justica - Primeiro Grau

Cadastro  Andamento  Carga  Expediente  Mandados

AR Publicacgo Certiddo Consulta Relatorios  Utifitarios  Ajuda
Po9% ARGARRAGE 68 25 18BQBE ALY
ﬁ SISTEMA DE AUTOMAGAD DA JUSTICA
GAJ Primeiro Grau
Tribunal de Justica do Rio Grande do Norte
::J Cadastro de Processos o B[R]
Progesso: 9 L3 Oubio Competéncia:
IDH1510902017 |8 200001 _y 4 |Fanls al
"Dados Erocessuaii"Pgttes g Hepresentantes‘rrmas g Bens][’[lbie_lo da Acéo][_ﬂ_ulms Niimeros & Obs. ][Assgntosj\
Classe. ) ; Assunto principal : Assurto Complementar
12 [oeciodelinel 0 (Tl v| [+ | YR Y
Recebimerto:  Volumes: (idedefohas: Velordaagio(RS): Datado valor:
v || 1| I 0| sty v
Tipo de distrbuigdo :  Municipio:
‘Smteio V" h lNataI |H_-mgj
Siglo !
I (7] Seqredo de ustiga § [ Jurisdigo voluntaria Reu preso Cara uraente ‘ \Nenhum v“’
Dados da distibulcas| Distibur pracesss | Ehqueta de autyapen | Agendar audeneia Emifir documentos Digilaligalpepas‘ et pesa
A §alval| O Novo el Exchir & Limpar TP Fechar

Situacdo 03 — art. 5°: Movimento de julgamento por sentenca

Para atender os incisos I, II, 11l e IV o usuario devera inserir no SAJ/PG5, respectivamente,

a movimentacéo de codigo “454 — Indeferimento da peticéo inicial”, “196 — Extin¢do da
execucdo ou cumprimento de sentenca”, “455 — Renuncia ao direito pelo autor” ou

“471 — Pronuncia de prescri¢cio”;

e Para atender o pardgrafo Unico o usuario devera

Abandono da causa”;

inserir a movimentacdao de cédigo “458 -
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A OV

cumprimento de senten¢a”, “455 — Renuncia ao direito pelo autor”, “471 — Prondncia de
prescricdo” e “458 — Abandono da causa” alteram a situacdo do processo para “Julgado”;

e A insercdo das movimentacBes podera ser realizada pelo Menu Andamento/Movimentag¢do
Unitaria ou Menu Andamento/Movimentacdo em Lote;

FIGURA 08 — Acesso ao Menu Andamento - Movimentag¢do Unitaria ou Movimentacdo em Lote

2| Sistema de Automacao da Justica - Primeiro Grau

Cadastro Carga Expediente Mandados AR Publicagie Certidio Consulta Relatérios Utilitarios  Ajuda
\ P % Movimentagao Unitaria... > & ‘ am|aE % @‘ 5 G
/_\ Movimentagao em Lote... = -

) $

/SAJ F Juntada de Peticdo Intermediaria...

Cancelamento da Juntada de Petido...

[% Localizagde Fisica Unitéria...

Localizagdo Fisica em Lote..,

9 A
Definicdo de Pacote... 2. Recados B
L& Fluxo de Trabalho... Existe(m) 22 recado(s) pendente(s)
g, Pendéncias e Prazos...
Anotacdo de Processo., g Compromissos da semana A
=i R Existe(m) 6 audiéncia(s) agendada(s) para vara
TH Pauta de Audiéncias da Sala... _— e ATy
Pauta de Audiéncias em Bloco...
Historico de Partes... i Informagdes importantes A
Histérico de Partes em Lote... < o ;
Existem 2 documentos ndo finalizados
Acompanhamento 4 o
Apensamento / Desapensamento... 2
Entranhamento / Desentranhamento.., 4, Dicado Dia A
Unificagdo de Processos... P/ Editar cadastro de p. controlada (adv), utilize o
botdo editar cadastro completo na pasts (aba
Desmembramento de Processos.., qualificacdo no cadastro de processo

Registro de Sentenca...

Cancelamento de Registro de Sentenga...

(8. Retificacio de Processo...
Evolugdo de Classe...

Alteracdo da destinagdo final..,

Vinculagdo de Promotor...

Senha do Processo...

Vinculagao de Usuarios ao Processo de Sigilo Absoluto...

e Se o0 usudrio optar pela Movimentacao Unitaria deve preencher inicialmente o campo obrigatério

“Numero do Processo”;

e As movimentagGes que podem ser inseridas sdo “454 — Indeferimento da petigdo inicial”, “196 —
Extingdo da execugdo ou cumprimento de sentenga”, “455 — Renuncia ao direito pelo autor”, “471
— Pronuncia de prescrigao” ou “458 — Abandono da causa”;
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ou cumprimento de senteng¢a”, “455 — Renuncia ao direito pelo autor”, “471 — Pronuncia de
prescricdo” ou “458 — Abandono da causa” aparecera a mensagem de confirmacdo “Esta
movimentagdo ira alterar a situacdo do processo para ‘Julgado’. Deseja continuar?”. O usuario deve

clicar em “Sim”;

FIGURA 09 — Insercdo da movimentagao pelo Menu Andamento - Movimentagao Unitaria. Exemplo
com o processo 0124470-20.2013.8.20.0001 da 12 Vara de Familia da Comarca de Natal

4]

| Sistemsz de Automagdo ds Justica - Primairo Grau

THHE ERERAKET BE

1BBYTR ALY

Tribunal de Justica do Rio Grande do Norte

o

2 Movimentagao Unitanz

Pocesso- 0 A0 Y Duro n®

(0124008232014 8200001 )|

H

=18
~ Dade damosmeriagie
Data Hoa:
QT w _:_ |Sedlafesa

~ Mosmeniactes do ocessn

|| =255 0124002232014 8. 20.0001
2208/2017 0822 - Becebidae os Auoe do b
208/2017 0830 - Jurkads de Payeose Hirisis.
28017 082 Conchao para despacho
BNSAT 1255 - Pevngada s Medida Liming
ANG/TT 1224 -Pecebidoe o3 s

Tipo d2 movmeriacio
1% lE:dh;éJ 03 enecupd0 ou do cumpamendn da serfenga | O

«
bs
g | Lompenenin 32 pIvEn a0
-,
€

(WS

£

0 Esta movimentagdo ira alterar 2 situzgae do processo para Julgade’. Dessa contnuar?

| Visusdox todas 3 movmeniagher

Usudo - -FI8BIT1 Marceio Dania: Ramos

{Diichzdod 7 F - v

i

| Pubboar movmenizg 3

B Séx % Lipe P Fecha

e (Caso queira, o usudrio pode preencher os outros campos de pesquisa nao obrigatérios como
“Complemento da movimentagdo”, “Folhas” e “Local fisico”;

e Para a inser¢do das movimentagbes “454 — Indeferimento da peticdo inicial”, “196 — Extingdo da
execugao ou cumprimento de sentenga”, “455 — Renlncia ao direito pelo autor”, “471 — Pronuncia
de prescricdo” ou “458 — Abandono da causa” deve-se considerar a data atual (data da insergdo da

movimentagao);
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com o processo 0124470-20.2013.8.20.0001 da 12 Vara de Familia da Comarca de Natal

) Sitem de Aigomagio da Justiga - Primsio Grag

I&Es

3

Pobe BRERAAET BRI

ﬁ SISTEMA DE AUTOMACAO DA JUSTICA

@ Primeiro Grau

Tribunal de Justica do Rio Grande do Norte

Bags

s

% Movimentacao Uniténa
Processo: !: \d _ Dukor®:
Ii26008232074 | 8200001 | 00000 '
i~ Momentzgdes G0 proceeso G =
|| = Qe B30T O | REmmetn : -
V7328 Recetid o s o i b Eingn ds e300 cumpimern dasrenca) Q)
. /032017 0320 - Jurfada de Parecer Minite . fg«, ATEENEND 03 TOVME 13,0 ‘
2003017 (822 Concho pradzspachn : 5 aQ
250812017 1256 - Bvogasa a Mechda Limins 2 jL:
00037007 1224 - Recebidoe o5 aufos =
20312017 0000 Exfrda s evecugBo ouo ol ‘
| Ny
|35 [Evelne Guedee Lima q
|Fohas. Prago Yeromerto:  Cumpmentn:
l o |4/ v |/ v
oa | !
Hﬂ:.t:-
| 2
| —
| Complenerio dyinedl fisico
| Viaiar todas 35 movimentagDes té
Ui BT MacebatsFans | ||
(DL ks A v \ | Pubkcar movimentag o
B Sava ] & Lopx P Fechar

Se o usuario optar pela Movimentacdo em Lote deve preencher inicialmente o campo obrigatdrio

“Tipo de Movimentagao”;

As movimentacdes que podem ser inseridas sdo “454 — Indeferimento da peticdo inicial”, “196 —
Extingdo da execug¢do ou cumprimento de senteng¢a”, “455 — Renuncia ao direito pelo autor”, “471
— Pronuncia de prescrigao” ou “458 — Abandono da causa”;

Ao inserir as movimentagoes “454 — Indeferimento da peticdo inicial”, “196 — Extingdo da execuc¢do ou
cumprimento de senten¢a”, “455 — Renuncia ao direito pelo autor”, “471 — Prondncia de
prescricdo” ou “458 — abandono da causa” aparecerd a mensagem de confirmagdo “Esta
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FIGURA 11 — Inser¢ao da movimentagao pelo Menu Andamento - Movimentagdo em Lote
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e O usuadrio deve preencher o campo obrigatério “Numero de Processo”. Pode inserir varios
processos em uma Unica relagdo (Unico lote);

e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Magistrado”;

e (Caso queira, o usudrio pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como

“Complemento da movimentagdo”, “Local fisico” e “Folhas”;

e Para a inser¢dao das movimentagbes “454 — Indeferimento da peticdo inicial”, “196 — Extingdo da

execucao ou cumprimento de sentenga”, “455 — Renulncia ao direito pelo autor”, “471 — Pronuncia

de prescricdo” ou “458 — Abandono da causa” deve-se considerar a data atual (data da insergdo da

movimentagao);
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Situacdo 04 — art. 6°: Processos para arquivamento definitivo

e No SAJ/PG5 o usuério deve inserir a movimentagdo de cddigo “246 — arquivamento

definitivo”;

e A movimentacdo “246 — arquivamento definitivo” altera a situa¢do do processo para “Baixado”;

e Ainser¢cdo da movimentagdo podera ser realizada pelo Menu Andamento/Movimentagdo Unitaria

ou Menu Andamento/Movimentagdo em Lote;
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. Sistema de Automacdo da Justica - Primeiro Grau
Cadastro
i3

Carga Expediente Mandados AR Publicagie Certidio Consulta Relatérios Utilitarios  Ajuda

sellonsmegass

Movimentagao Unitaria..,

=
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T
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Registro de Sentenca...

Cancelamento de Registro de Sentenga...
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Alteracdo da destinagdo final..,

Vinculagdo de Promotor...

e Processos ao 2° Grau 4

Senha do Processo...

Vinculagao de Usuarios ao Processo de Sigilo Absoluto...

e Se o usudrio optar pela Movimentacao Unitaria deve preencher inicialmente o campo obrigatério
“Numero do Processo”;

7

e A movimentagao que deve ser inserida é “246 — arquivamento definitivo”;

e Ao inserir a movimentac¢do “246 — arquivamento definitivo” aparecera a mensagem de confirmacao
“Esta movimentagdo ird alterar a situacdo do processo para ‘Baixado’. Deseja continuar?”. O
usuario deve clicar em “Sim”;
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FIGURA 14 — Insercdo da movimentacdo pelo Menu Andamento - Movimentacdo Unitaria. Exemplo
com o processo 0100721-34.2014.8.20.0002 da 12 Vara de Familia da Comarca de Natal
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Caso queira, o usudrio pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como
“Complemento da movimentagado”, “Folhas” e “Local fisico”;

e Para a inser¢ao da movimentagdo “246 — arquivamento definitivo” deve-se considerar a data atual
(data da inser¢do da movimentagao);
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FIGURA 15 — Insercdo da movimentacdo pelo Menu Andamento - Movimentacdo Unitaria. Exemplo
com o processo 0100721-34.2014.8.20.0002 da 12 Vara de Familia da Comarca de Natal
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Se o usuario optar pela Movimentacdo em Lote deve preencher inicialmente o campo obrigatdrio
“Tipo de Movimentacao”;

A movimentagdo que deve ser inserida é “246 — arquivamento definitivo”;

A inserir a movimentacdo “246 — arquivamento definitivo” aparecerd a mensagem de confirmacdo
“Esta movimentacdo ird alterar a situacdo do processo para ‘Baixado’. Deseja continuar?”. O
usudrio deve clicar em “Sim”;
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e O usuadrio deve preencher o campo obrigatério “Numero de Processo”. Pode inserir varios
processos em uma Unica relagdo (Unico lote);

e (Caso queira, o usudrio pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatdrios como
“Complemento da movimentagao”, “Local fisico” e “Folhas”;

e Para a inser¢ao da movimentagdo “246 — arquivamento definitivo” deve-se considerar a data atual
(data da inser¢do da movimentagao);
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Situacdo 05 — art. 7°: Processos para reativacao

e Para a reativacdo do processo o usuario deve inserir no SAJ/PG5 a movimentacao de codigo
“849 — Reativacao”,;

e A movimentacdo “849 — Reativacdo” altera a situacdo do processo para “Em andamento”;
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ou Menu Andamento/Movimentacdo em Lote;

FIGURA 18 — Acesso ao Menu Andamento - Movimentag¢do Unitaria ou Movimentagdo em Lote
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e Se o usudrio optar pela Movimentacao Unitaria deve preencher inicialmente o campo obrigatério
“NUmero do Processo”;

e Ao inserir o numero do processo aparecera a mensagem de confirmacgdo “O processo informado
estd baixado.”. O usuario deve clicar em “OK”;
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e O usuario deve preencher o campo obrigatério “Tipo de Movimentagao”;
e A movimentagao que deve ser inserida é “849 — Reativagao”;
e Ao inserir a movimentacdo “849 - Reativacdo” aparecerd a mensagem de confirmacdo “Esta

movimentagdo ira reabrir o processo. Deseja continuar?”. O usuario deve clicar em “Sim”;

Edicéo disponibilizada em 10/10/2017 verTTes DJe Ano 11 - Edigdo 2387



Tribunal de Justica do RN - DJe Secretaria - Geral

FIGURA 20 — Insercdo da movimentacdo pelo Menu Andamento - Movimentacdo Unitaria. Exemplo
com o processo 0412904-06.2010.8.20.0001 da 12 Vara de Familia da Comarca de Natal
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e (Caso queira, o usudrio pode preencher os outros campos de pesquisa ndo obrigatérios como
“Complemento da movimentagado”, “Folhas” e “Local fisico”;

e Para a inser¢do da movimentacdo “849 - Reativacdo” deve-se considerar a data atual (data da
inser¢do da movimentagao);
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Se o usudrio optar pela Movimentacao em Lote deve preencher inicialmente o campo obrigatdrio

“Tipo de Movimentacao”;

A movimentagdo que deve ser inserida é “849 - Reativagao”;

A inserir @ movimentagdo “849 - Reativagao”

aparecera a mensagem de confirmagdo “Esta

movimentagao ird reabrir os processos. Deseja continuar?”. O usuario deve clicar em “Sim”;

Edicdo disponibilizada em 10/10/2017

PR PPV
UZTIFILL

DJe Ano 11 - Edicao 2387



Tribunal de Justica do RN - DJe

~ . - . N Secretaria - Geral
gl ﬁstenadektemagacdaksﬁp - Primeio Grau
Cadastro  Andamento Cargs Dipediente Mandados AR Publicacio Cedicdo Consultz Relatonos  Utitinos - Awmda
PHhE @@13&%3@ 5| 04ARRARGS
@ SISTEMA D AUTOMAGAO DA JUSTICA
GAJ Primeiro Grau

Tribunal de Justica do Rio Grande do Norte

—— S0
D33 Hoa: ——
| s v:|_:_ '

Hecanega e arie DQuenidae = pocessas nardiagie

e O usuadrio deve preencher o campo obrigatério “Numero de Processo”. Pode inserir varios
processos em uma Unica relagdo (Unico lote);
e Ao inserir o numero do processo aparecera a mensagem de confirmacgdo “O processo informado
esta baixado.”. O usuario deve clicar em “OK”;
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e (Caso queira, o usudrio pode preencher os outros campos de pesquisa nao obrigatdrios como
“Complemento da movimentacdo”, “Local fisico” e “Folhas”;

e Para a insercdo da movimentacdo “849 — Reativacdo” deve-se considerar a data atual (data da
insercdo da movimentacao);
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FIGURA 24 — Insergdo da movimentagdo pelo Menu Andamento - Movimentagdo em Lote
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sentenca de alimentos e de execucdes de alimentos

Art. 1°: Evolucao de classe processual para “Cumprimento de sentenca”

* No Pje, a evolugdo de classe processual citada no Art. 1° da-se através da retificacdo da autuacéo
do processo. Para isso o usuario precisa selecionar o menu “Processo — Outras agdes — Retificar
autuagao” ou inserir o “Retificar autuagao” no campo “Acesso rapido”.

FIGURA 25 — Menu para retificacdo de autuacdo a fim que realizar a evolucdo de classe

ﬁ Painel Atividades Audiéncias e sessoes Configuragao

Novo processo
Novo processo incidental

Nao protocolado

: Pesquisar » .
Caixas Ex| . s e e e
=:;"' Outras agbes b Associar processos
Criar lote de processos
Incluir alerta
Caixas Incluir no push

::;C Retificar autuagao j

Localizar caixals)

* Ao selecionar a opgéo, sera aberta uma nova pagina destinada a pesquisa e selecdo do processo
desejado para a devida retificacdo. Para tal, € necessario fazer os seguintes passos:

1 - Inserir os dados em algum dos campos de busca disponiveis. No exemplo ilustrado
na FIGURA 2, foi inserido 0 nimero do processo;

2 - Clicar em “Consulta”. Nesse momento serdo listados ao lado os processos referentes
a busca;

3 - Selecionar o icone “bob esponja” referente ao processo desejado.

FIGURA 26 — Procurando e selecionando o processo desejado para a evolucao de classe
i‘un-r-uo-- i [ﬁ R o ]

Iy
| Consan ] MNuva Consata

)

* Uma vez selecionado o processo desejado no icone do “bob esponja” conforme ilustrado na
imagem anterior, serd aberta uma nova tela com as informacgdes de autuacdo do processo. Na
propria aba “Dados iniciais”, ja se pode ter acesso as classes para efetuar a retificagcdo, conforme

02754922
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clicar em “Gravar” para salvar a alteracdo no processo. Apoés isso, a classe ja tera sido alterada.

FIGURA 27 — Selecionando a classe “ CUMPRIMENTO DE SENTENCA” para realizar a evolugéo
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Art. 1° § 1°: Redistribuicdo de processo a outra unidade judiciaria

¢ O § 1°do Art. 1° aborda sobre o direcionamento do processo a outra unidade judicidria. Essa
redistribuicdo do processo no PJe é feita através da op¢do “Redistribuir processo” disponivel na
tarefa “(VCiv) Analise de secretaria”, conforme pode-se ver na FIGURA 4. Apds escolher a
opcdo na caixa de selecdo, o botdo ao lado serd preenchido com o texto identificando a escolha,
para encaminhar o processo para a proxima tarefa, basta clicar no botao azul.

FIGURA 28 — Encaminhando o processo para a tarefa de redistribuicéo

™ o g saats E J

1.& COAD
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* Selecionada a opgdo, o processo serd encaminhado para a tarefa “(VCiv) Redistribuir”.
Nela, pode-se indicar que se deseja redistribuir tanto eletronicamente — caso a vara ja faca uso do
sistema PJe - quanto fisicamente — caso a vara ainda ndo faga uso do sistema.
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FIGURA 29 — Opgoes de redistribuicao na tarefa “Redistribuir”

Fluxg de redirecionamenty: Fluxo de conhecimento de Viy > (Vi) Redistribulcho de processo » (VOiv) Redisttibuk

Proxma acdo Redstnbulr elelronicamente IERed:slnbuu nsocauwnlsj Retornar para andlise da secretaria

@ @

» Caso selecione a opg¢ao “Redistribuir fisicamente” (2), o processo sera encaminhado para a
tarefa “(VCiv) Redistribuir fisicamente”, apenas para indicar que o processo estd na fase que
precisa ser materializado. Apds isso, ele sera encaminhado e permanecerd na tarefa “(VCiv)
Remetido a outro juizo”, até que, caso seja necessario, seja retirado. Caso seja selecionada a opcéo
“Redistribuir eletronicamente” (1), o processo serd encaminhado para a tarefa “(VCiv) Redistribuir
eletronicamente”. Na aba “Redistribuicao”, ¢ necessario informar o motivo da redistribuicdao. Para
essa finalidade, seleciona-se a opc¢do “Recusa de prevengao/dependéncia”, conforme mostra
imagem em anexo.

FIGURA 30 — Selecionando o motivo da distribuigéo ao redistribuir eletronicamente

{(VCiv) Redistribuir eletronicamente

Data de autuacio e i
Data de distnbuciio

Assuntos

Redistribugdo

Motivo de redistribuigdo

Selecione v
Selecione

Alerogbo da competéncia do Grgdo

Cnacéo de umdade pudicidna

Desaforamento prefa
Erro matenal

Extingéo de unidade judicidns
Impedmento
incompeténco
Prevencso

Sucesséo

Suspeicho

* Ao selecionar a opgdo, o sistema disponibilizard uma nova aba com o nome da opgao
escolhida (Recusa de prevencdo ou dependéncia), como pode ser visto na FIGURA 7. E necessario
que essa aba seja selecionada para possibilitar o término do procedimento. Selecionando-a, pode-se
escolher entre um tipo de redistribuicdo “Por competéncia exclusiva” ou “Por sorteio”, entretanto,
para a presente situacao, seleciona-se a opgao “Por competéncia exclusiva”, pois, através dela, nos é
permitido informar para qual 6rgdo o processo precisa ser redistribuido. Essa indicacdo do 6rgédo
desejado se dara na terceira aba que se abrird assim que a op¢do for marcada. Ao indicar a
“Se¢do/Subsecdo” e o “Orgdo julgador” na aba “Competéncia exclusiva”, basta clicar em
“Redistribuir” e o processo serd encaminhado para o 6rgao desejado.
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Art. 2°: Autuacao de novo processo com a classe “Execucao de alimentos (1112)”

e Para realizar a autuagdo de um novo processo com a classe “Execucdo de alimentos (1112)”

basta seguir o menu “Processo - Novo processo”.

FIGURA 32 — Menu para ajuizamento de novo processo

. Processo I Atividades Audiéncias e sessbes Cﬂnﬁgurﬂ;.ﬁa
Novo processo. |

Novo processo incidental

Nao protocolado

Pesquisar -

Qutras agbes p

¢ No campo Se¢do/Subsecdo selecione a opgdo referente a competéncia do processo que sera
distribuido. No campo Classe judicial escolha a opgdo relacionada com a agdo que serd ajuizada. Neste
exemplo, utilizaremos “Execuc¢ao de alimentos” (1112)”.

FIGURA 33 — Informando a se¢do/subsecdo e a classe do processo
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» Na aba Assuntos, o sistema disponibiliza os assuntos conforme a Tabela Unificada do CNJ.
Existem dois campos para a busca do assunto desejado: Assunto e Caodigo. Apés digitar o nome ou
cddigo, clique no botdo Pesquisar, e termine clicando no icone [“! ao lado do assunto escolhido. O
usuario poderé escolher mais de um assunto.

FIGURA 34 — Pesquisando e selecionando os assuntos para 0 ajuizamento do novo processo

Cod Amewe Privcias) Aimsez Coovplornarani?
faranss

« Utilizamos a aba Partes para cadastrar os polos Ativo e Passivo. Para cadastrar o Polo
Ativo (autor) ou Passivo (Réu) clique no sinal “+ Parte” que se encontra abaixo dos respectivos
polos.

FIGURA 35 — Insercdo de partes do polo ativo e passivo para ajuizamento de novo processo

* Ao clicar nessa opcdo, ira abrir uma tela com os campos onde deve-se inserir as
informacdes de identificacdo da parte. Informe o tipo de pessoa que estara cadastrando selecionando
um dos campos de (Pessoa) “Fisica”, “Juridica” ou “Autoridade”. Digite o CPF, CNPJ ou
documento da autoridade. Quando se tratar de estrangeiro, selecione a op¢do N&o no campo
“Brasileiro?”. Depois clique no botdo “Pesquisar” e confira se 0 nome estd correto. Termine
clicando no botao “Confirmar”.
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FIGURA 36 — Preenchimento de informacGes da parte
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« Utilize a aba Informac6es pessoais para cadastrar os dados referentes a pessoa que esta
sendo cadastrada. Digite todos os dados disponiveis e clique no botdo “Salvar”. Todos 0os campos
com o asterisco vermelho sdo obrigatdrios.

FIGURA 37 — Informacéo dos dados pessoais da parte
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» A aba Documentos de identificacdo disponibiliza automaticamente os dados referentes ao
titulo de eleitor (TIT) e cadastro de pessoa fisica (CPF). Vocé pode cadastrar outros documentos
selecionando o campo Tipo do documento. Digite as informacoes e clique no botdo Incluir.

FIGURA 38 — Insercdo de documentos de identificagcéo da parte
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» Na aba Enderecos o usuario pode utilizar um endereco ja cadastrado ou inserir um novo
fazendo a busca pelo nimero do novo CEP. Ao término da inser¢do do nimero completo do CEP, o
sistema ira apresentar o CEP informado para que o usuario selecione-o, com isso, as informacdes de
Estado, Cidade, Bairro e Logradouro séo preenchidas automaticamente, bastando acrescentar o
namero ¢ complemento. Apds finalizado o preenchimento, clique no botdo “Incluir”. Com isso, 0
endereco informado sera acrescentado a lista de enderegos listados na area “Enderegos — NOME
DA PARTE”, caso haja mais de um (como ¢ o caso do exemplo na figura abaixo) ¢ preciso ativar a
opcdo “Usar no processo” do endere¢o desejado.

FIGURA 39 — Informando o endereco da parte

L taa

+ Utilize a aba Meios de contato para cadastrar o e-mail e telefone da parte, caso deseje.
Selecione uma das op¢6es no campo Tipo e digite a informacdo no campo Identificacdo. Termine
clicando no campo Incluir.

FIGURA 40 — Inserindo os meios de contato da parte

OBS.: O procedimento de cadastro explanado acima é o mesmo para ambos os polos. Repita 0s
procedimentos anteriores para o cadastramento de outras partes, caso 0 processo tenha mais de uma
parte autora ou ré.

» A aba Caracteristicas contempla as informacdes Segredo de Justi¢a, Justica Gratuita,
Pedido de Liminar ou antecipacdo de tutela, Valor da causa e Prioridade de processo (no caso
de prioridade é necessario, apos a escolha da opgao, clicar no botdo “Incluir”). Selecione os botbes
com as caracteristicas que seu processo possui, e termine clicando no botdo Gravar.

FIGURA 41 — Inserindo as caracteristicas do processo

02754922
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A aba Incluir petices e documentos é a aba destinada inclusdo dos documentos
necessarios para o ajuizamento do processo. Importante informar que é obrigatério que haja pelo
menos um documento “Peticdo inicial” para isso, sendo assim, a opg¢do ja vira selecionado no
campo “Tipo de documento”. Apoés isso, deve-se completar a insercdo dos demais itens:

1 — Digite (ou cole) o contetdo da peticdo inicial no editor de texto. Podendo, também,
apenas informar que o documento da peticdo seguird em anexo (por exemplo, “Peti¢do
inicial e documentos em anexo”).

2 — Clique em “Salvar” para ter acesso ao campo de incluir anexo e ao botéo de
assinatura.

3 — Caso haja algum documento para anexar, basta clicar no botdo “+ Adicionar”, e sera
aperta a janela para informar os documentos a serem anexados. E importante saber que é
necessario classifica-los e, quando todos os documentos possuires um icone estilo
“check”, pode-se seguir para 0 proOXimo passe.

4 — Apos preenchidos todos os campos, resta assinar os documentos utilizando o
certificado digital.

FIGURA 42 — Inclusdo de peticdo inicial e demais documentos para ajuizar 0 processo
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« Ultima etapa do ajuizamento acontece na aba Processo. Confirme os dados disponiveis e
apos clique no botdo Protocolar.
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FIGURA 43 — Revisdo das informaces inseridas no processo para efetuar o ajuizamento
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* Apds o protocolo do processo, aparecera esta tela de confirmagdo com as informagdes
sobre o numero do processo e 0 6rgao julgador para qual foi distribuida a ag&o.

FIGURA 44 — Tela de confirmacéo de ajuizamento e informac6es do processo
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Art. 3°, § 1°: Elaboracao de intimacao ou citacdo pessoal

* Para as intimacdes ou citagdes pessoais, basta escolher a opcao “Citar e (ou) intimar via
Sistema/Correios/Edital” disponivel na tarefa “(VCiv) Analise de secretaria”, conforme mostra a
FIGURA 8. Apdés marcada a opgdo, € necessario selecionar a proxima agdo ‘“Prosseguir na(s)
tarefa(s) selecionada(s)” na parte inferior da pagina. Ap0s isso, clicar no botdao ao lado preenchido
com a opcao escolhida.

FIGURA 45 — Encaminhamento para a tarefa de expedi¢édo da citagdo/intimacao
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» Esse procedimento encaminhard o processo para a tarefa “(Vciv) Preparar citacdo e(ou)
intimagdo”. A primeira etapa da tarefa ¢ a escolha dos destinatarios. Para ter uma visao completa de
todas as partes cadastradas no processo, basta clicar na op¢ao “Mostrar todos”. Agora, tendo uma
visdo completa de todas as partes do processo, basta escolher a que deseja intimar e seleciona-la.
Apbs clicar na parte desejada, 0 nome da parte sera encaminhada para o campo “Destinatarios”,
conforme ilustrado na FIGURA 9. E possivel escolher mais de uma parte para o procedimento.
Com o registro da parte em destaque, precisa-se preencher os campos “Comunica¢do”, o qual indica
0 tipo de expediente (citagdo, intimagdo...); marcar o checkbox “Pessoal” - caso a parte ndo tenha
advogado habilitado, o checkbox ja estara marcado por padrdo; o campo “Meio”, que devera ser
preenchido com “Pessoalmente”; e, por ultimo, o prazo, de acordo com a determinacdo. Apoés
finalizar, basta clicar no botao “Préoximo”.

FIGURA 46 — Escolha dos destinatarios dos expedientes na tarefa de citar/intimar
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unda etapa se refere a preparacdo do ato. Para cada parte havera um registro com as informacdes
inseridas na tela anterior. Para elaborar, basta clicar no icone de “folha” em frente ao nome da parte.
Com isso, abrird um campo “Edi¢do do ato de comunicag@o”, permitindo que seja possivel escolher
entre a elaboracdo do ato utilizando um documento ja juntado ao processo, ou por um documento
novo. No exemplo da FIGURA 10 foi-se escolhido a op¢do “Documento novo”, a qual resulta na
disponibilizagdo de um editor de texto — podendo-se inserir o conteido no editor de texto ou utilizar
um modelo pré cadastrado. Caso fosse preferivel utilizar um documento do processo, uma lista com
todos os documentos do processo iria ser disponibilizada para que fosse indicado o documento a ser
usado. Ao término do procedimento de elaboragdo, basta clicar em “Confirmar” e “Proximo”.

FIGURA 47 — Preparacao do ato de citacdo/intimacgéo

V
o Ooutyv Frapacar sio
G B ’ Sedeatni CPFAE) Tipe [ Ungere  Tighns Agrane: ne

=1 . ——— Femaaave

uggraen Oy i -

\Macis [Semiine © Paaseiy R .

N7 U™ EBEAE ) Tanen - Towts « x x ™ & AGBERE N

b Wep-E-N SRR

el s rd L b T I e L s

wreh acdo  EOCATROia i aeerudis 00 chels du seciilani ENCAnriua b Maanahis 20 MAgl s ot CAain o ki

» Na etapa seguinte pode-se vincular algum outro documento ao expediente, caso deseje, e,
se todas as informagdes estiverem corretas, basta assinar no botdo “Assinar digitalmente” fazendo
uso do certificado digital.

FIGURA 48 — Finalizacdo da preparacdo dos expedientes e assinatura
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Art. 4°: Juntada de documentos a processos

* A juntada de documentos citada no Art. 4° se da através da aba “Incluir peti¢des e
documentos” situada no detalhamento do processo e podendo ser acessada clicando no nimero do
processo ou no icone de “bob esponja”. A aba dispde de alguns campos a serem preenchidos:

1 — A caixa de selecdo “Tipo de documento” ira listar todos os tipos de documentos que
0 usuario esta permitido a incluir no processo. O usuario deve informar qual o tipo de
documento deseja inserir (0 campo descri¢do sera alimentado, automaticamente, com o
nome do tipo escolhido, podendo ser alterado com o0 nome que desejar).

2 — No campo de texto o usuario incluira o conteddo do documento ou a indicacédo de
que o documento seguira em anexo.

3 — Para que sejam disponibilizados o campo de anexar documentos e o botdo de
assinar € necessario clicar no botao “Salvar”.

4 — Apos salvar, o botao “+ Adicionar” ficara disponivel ao usuario e, através dele, sera
possivel indicar os documentos para anexar ao processo. Apds 0s documentos
selecionados, basta indicar o tipo de cada documento para que obtenham uma
confirmagdo com um icone estilo “check”.

5 — Terminada inclusdo dos documentos, basta assinar no botdo ‘“Assinar
documento(s)” fazendo uso do certificado digital.

FIGURA 49 — Aba “Incluir peti¢des e documentos” no detalhamento do processo
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Art- 5% Movimento de julgamento por sentenca

* Para o langamento das movimentagdes mencionadas no Art. 5°, por parte do magistrado,
€ necessario que seja expedido um ato judicial vinculado a elas. Para minutar um ato, na tela inicial,
selecione uma das tarefas de CONCLUSAO (Conclusos para Decis&o, Despacho...) e clique no
icone “ABRIR TAREFA”. Ap¢s clicar no icone (ABRIR TAREFA), preencha os campos “TIPO
DE DOCUMENTO” e o campo para a minuta (com um modelo cadastrado previamente ou
colando uma minuta diretamente no editor de texto). Agora, com os campos preenchidos, localize a
movimentagdo “Indeferimento da peticdo inicial (454)” no campo especificado (SELECIONE
OS MOVIMENTOS PROCESSUAIS). Para isso, o usuario devera selecionar as opgoes
“Julgamento (193) — Sem Resolugdo de Mérito (218) — Extingdo (458) — Indeferimento da
peticdo inicial (454)” ou utilizar o campo de busca digitando o codigo ou parte do texto da
movimentagdo e, em seguida, clicando em “Pesquisar”’, como mostram as figuras 12 e 13,
respectivamente.

FIGURA 50 — Inser¢do da movimentagao “Indeferimento da peticdo inicial (454)” sem utilizar o
campo de busca
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FIGURA 51 — Inser¢dao da movimentagao “Indeferimento da peticéo inicial (454)” utilizando o
campo de busca
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nome desejado e sera exibida na area “Movimento” situada ao lado direito, conforme figura 14.
Perceba que um icone estilo ‘check’ é exibido na terceira coluna, o que significa que o movimento
foi incluido corretamente e, assim, ja pode encaminhar o processo para a tarefa de assinatura através
do botao “Encaminhar para assinatura” na parte inferior da tela:

FIGURA 52 — Selecionando a movimentacéo
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» A tarefa designada para assinatura contém os mesmos campos da tarefa anterior e devem
estar preenchidos de acordo como feito anteriormente, inclusive a movimentagio escolhida. E
importante lembrar que, caso a movimentacdo (ou algum outro campo) tenha sido preenchida
incorretamente, ha a possibilidade de retifica-la antes da assinatura do documento, podendo ser feita
pelo proprio magistrado ou assessor, basta excluir o movimento selecionado equivocadamente no
icone de “lixeira” e seguir os passos ilustrados nas figuras 12 e 13. Caso ndo seja necessaria
nenhuma alteragdo, o magistrado pode assinar eletronicamente clicando na opgdo ‘“Assinar
documento(s)” e informando a senha do seu certificado digital.

FIGURA 53 — Assinatura de minuta com a movimentagéo selecionada
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«Apls a assinatura digital a movimentacdo serd langcada automaticamente nos autos do
processo:

OBS.: O procedimento explanado para o lancamento da movimentacido “Indeferimento da
peticio inicial (454)” é 0o mesmo para as demais movimentagoes, alterando apenas a selecdo da
movimentacdo desejada na tarefa de concluséo.

Art. 6°: Processos para arquivamento definitivo

* A inser¢ao das movimentagdes 246 — Definitivo” e “50230 - Transitado em julgado
sem a baixa por falta de recolhimento das custas processuais” se dard automaticamente nos
autos do processo através das transi¢des nas tarefas. Ao clicar no icone “ABRIR TAREFA” de um
processo que se encontra na caixa “(VCiv) Analise da secretaria”, tém-se acesso a opgao “03 —
Arquivar processo” situada na caixa de sele¢do “Proxima agdo:” no canto inferior da tela, conforme
indica imagem em anexo.

FIGURA 54 — Encaminhamento para tarefa de arquivamento
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* Apos seleciona-la, o botdo azul que contém a mensagem “Selecione uma préxima acao ao
lado...” sera alimentado com a opcdo escolhida. Logo apos, basta clicar nele para encaminhar o

processo.

FIGURA 55 — Encaminhamento para tarefa de arquivamentos
Exgeos cars copmdne Expodis mandasy Expedir oficio Expade Cutrod 0OCuMmentos Expodhs Precaidvio ofoe) APV
Infojid | Indoseg | TRE - Consulat WDmar Miresiéno Fublco Pubiear nn O Nenagud - Consuna Nerhesr astuagdo

Sutpender processe

[

Graval Fréoma 900’ 03 - Amquww procwsso - 03 - Alquival peocasso

i

* Esse procedimento encaminhard o processo para a caixa “(VCiv) Arquivar”. Nela, o
usuario disporé das opg¢bes com as especificacdes dos arquivamentos, a devera ser escolhida para a
questdo ¢ a opgao “Arquivar definitivamente”: a qual encaminha o processo para a tarefa “(VCiv)
Arquivo definitivo” e langa, automaticamente, a movimenta¢ao “Arquivado Definitivamente ”
nos autos do processo. Essa opcao deve ser selecionada apds o julgamento e o transito em julgado
do processo e resulta na alteracao da situa¢do do processo para “BAIXADO”.

FIGURA 56 — Escolha do tipo de arquivamento
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Art. 7°: Processos para reativacao

* Conforme determina o provimento, “Estando baixado o processo onde proferida a
sentenga que reconheceu a exigibilidade da obrigacdo de pagar alimentos, os autos deverdo ser
reativados”. Sendo assim, quaisquer tarefas de arquivamento terdo uma saida “Enviar concluso para
decisao de reativacao”.

FIGURA 57 — Encaminhamento para concluséo de reativacéo

Praxima acdo.  Enwviar concluso para decisdo de reativacdo

¢ O processo sera encaminhado para uma tarefa “(VCiv) Concluso para decisdo sobre
reativacao”, cuja tela assemelha-se as dos outros conclusos (FIGURA 39). Logo, a determinacéo de
reativacdo do processo podera se dar através da expedicdo de um ato judicial ou através da emissdo
de uma certiddo pela secretaria, basta clicar na proxima agdo “Emitir certiddo de conclusdo sem
efeito” situada na parte inferior da tela.

FIGURA 58 — Tarefa de “Concluso para decisdo sobre reativagdao”
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* Em ambos os casos, ao término documento, o usuario devera assina-lo digitalmente, o que
movimentard o processo para a tarefa “(VCiv) Despachados sobre reativacdo”, a qual
disponibilizara as seguintes opcdes:

FIGURA 59 — Escolha de cumprimento referente arquivamento/reativacdo do processo
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1 - “Manter o processo arquivado”: Essa op¢do encaminhard o processo de volta a tarefa de
arquivamento na qual ele se encontrava, ndo alterando a situagéo do processo.

2 - “Reativar o processo”: Essa opg¢do langara automaticamente a movimentagdo de “Processo
reativado” nos autos do processo e ira alterar sua situa¢do para “EM ANDAMENTO”. Ao final
deste procedimento, as movimentacdes do processo devem ficar da seguinte maneira para o
processo reativado:

FIGURA 60 — Movimentacdes de processo reativado
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